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POSLOVNIK
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KLASA: 601-01/26-01/1
URBROJ: 2129-1-1-02-26-1



Na temelju ¢lanka 44. Statuta DjeCjeg vrtica VIS, upravno vijeée na svojoj XXIII. sjednici
odrzanoj dana 9. travnja 2026. godine donosi:

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIECA
DJECJEG VRTICA VIS

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Upravnog vijeéa (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se na¢in rada
Upravnog vijeca Djecjeg vrti¢a VIS (u daljnjem tekstu: Upravno vijece).
Ako pojedino pitanje od vaznosti za rad Upravnog vijeca nije uredeno ovim poslovnikom ili
Statutom vrtica, to Ce pitanje urediti Upravno vijece posebnim aktom.
Rijeci i pojmovi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno zna&enje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.
Sastav, postupak konstruiranja, djelokrug rada i ovlastenja Upravnog vijeéa utvrdeni su
zakonom i Statutom Dje¢jeg vrti¢a VIS (u daljnjem tekstu: Vrtié).

Clanak 3.
Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve ¢lanove Upravnog vijeca, ravnatelja i ostale osobe
koje su nazo¢ne sjednicama Upravnog vijeca.

Clanak 4.
Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo i duZnost biti nazo¢ni sjednicama Upravnog vijeca te
sudjelovati u raspravi i odlugivanju o svim pitanjima iz njegovog djelokruga.
Ako ¢lan Upravnog vije¢a ne moze biti nazoéan na sjednici, duZan je o tome pravodobno
izvijestiti predsjednika Upravnog vijeéa odnosno drugu osobu koja je sazvala sjednicu.

Clanak 5.
Sjednice Upravnog vijeca odrzavaju se prema potrebi.
Sjednice se odrZavaju u sjedistu Vrtica.

Clanak 6.
Upravno vijece radi na sjednicama koje saziva predsjednik.
Predsjednik u suradnji s ravnateljem priprema sjednicu, razmatra materijale za sjednicu.



Clanak 7.
Poziv na sjednicu sadrzi datum odrzavanja sjednice, vrijeme i mjesto sjednice te prijedlog
dnevnog reda.
S pozivom za sjednicu Upravnog vijeéa dostavlja se i pripremljeni materijal, koji je predviden
za pojedine tocke dnevnog reda.
Iznimno, od odredbe iz stavka 2. ovoga ¢lanka, ako za to postoje opravdani razlozi, €lanovima
Upravno vijeca se materijal za pojedinu to¢ku dnevnog reda mozZe dostaviti i naknadno, a
moZe i na samoj sjednici.
Poziv za sjednicu Upravnog vije¢a sa materijalima dostavlja se postom ili elektroni¢kom
postom.

Clanak 8.
Materijale na sjednici obrazlaZe ravnatelj ili osoba koja je materijal pripremila, odnosno na
koju se materijal odnosi.
Kada su ¢lanovima dostavljeni materijali za sjednicu na temelju kojih se donosi odredena
odlika ili zaklju€ak, izvjestitelj je duzan samo kratko iznijeti sadrZaj materijala, odnosno
predloZene odluke ili zakljucke.

Clanak 9.
Na sjednicu se u pravilu poziva ravnatelj vrti¢a, koji sudjeluje u radu Upravnog vije¢a, ali bez
prava odlucivanja.
Predsjednik moZe na sjednicu pozvati i druge osobe radi davanja struénih miéljenja i podataka
0 pojedinim pitanjima dnevnog reda sjednice.
Ako pojedini ¢lan Upravnog vije¢a smatra da neka od pozvanih osoba ne treba biti nazoéna
na sjednici, moZe predlo?iti da ta osoba napusti sjednicu.
O prijedlogu iz stavka 3. ovog ¢lanka odluduje Upravno vijece glasovanjem.

Clanak 10.
U slucaju hitne potrebe te ukoliko se radi o verifikaciji zapisnika s prethodne sjednice i najvise
dvije tocke za odlucivanije, sjednica se mo¥e odraditi i telefonski, odnosno putem elektronicke
poste uz obavezan povratni odgovor na isti naéin, a koji u izlistanom stanju &ini podlogu za
sastavljanje zapisnika o odrZanoj sjednici Upravnog vijeéa.

Clanak 11.
Svi predmeti (molbe, Zalbe ili drugi zahtjevi) koji su upuéeni Upravnom vijecu, predaju se
Vrticu u pisanom obliku te se moraju klasificirati i urudzbirati.

Clanak 12.
Predsjednik Upravnog vije¢a:
* priprema sjednice Upravnog vije¢a,
e saziva i vodi sjednice,



® utvrduje je li na sjednici nazo&an potreban broj élanova za pravovaljano odlucivanje,
* predlaZe dnevni red sjednice,

® brine o tijeku rasprave na sjednici, formulira prijedloge odluka o kojima se glasuje,

* utvrduje i proglasava rezultate glasovanja,

® potpisuje odluke i druge akte koje donosi Upravno vijece,

* brine o primjeni ovog Poslovnika o radu Upravnog vijeca.

Ako je predsjednik odsutan ili sprijecen, zamjenjuje ga zamjenik predsjednika.

Clanak 13.
Nakon otvaranja sjednice predsjednik Upravnog vijeéa utvrd uje nazocnost ¢lanova Upravnog
vijeca, isprike neprisutnih &lanova te potrebnu nazo¢nost broja €lanova za pravovaljano
odludivanje.
Ako na sjednici nije nazo¢an potreban broj ¢élanova za pravovaljano odludivanje, sjednica se
odgada za vrijeme koje odredi predsjednik.

Clanak 14.
Nakon utvrdivanja kvoruma, predsjednik &ita prijedlog dnevnog reda sjednice i poziva
¢lanove Upravnog vije¢a da iskaZu svoje prijedloge za prihvacanje istog.
O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predlozenih izmjena ili dopuna dnevnog reda,
odlucuju Clanovi Upravnog vijeca javnim glasovanjem.
Dnevni red je usvojen ako je za njega glasovala natpolovi¢na veéina svih lanova Upravnog
vijeca.
Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice, predsjednik objavljuje da se prelazi na rad po
pojedinim to¢kama dnevnog reda.

Clanak 15.
Prva tocka dnevnog reda je verifikacija zapisnika sa prethodne sjednice u pravilu i izvjes¢e
ravnatelja o radu vrtiéa i izvr§avanju odluka Upravnog vijeéa u razdoblju izmedu dvije

sjednice.

Clanak 16.
Rasprava na sjednici Upravnog vije¢a vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.
Predsjednik otvara raspravu o pojedinim to¢kama dnevnog reda i daje rije¢ &lanovima
Upravnog vijeca.
Clanovi Upravnog vije¢a mogu govoriti i traiti potrebna objasnjenja o svim pitanjima u svezi
s tockom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.
Predsjednik moZe odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama nazo¢nim na sjednici.

Clanak 17.
Kad predsjednik ocijeni da je pojedina to¢ka dnevnog reda dovoljno raspravljena, predlaZe da
se rasprava o tome zakljudi i pristupi dono$enju odluke.



Predsjednik formulira prijedlog odluke i daje ga na glasovanje uz navodenje odredbe Statuta
0 potrebnom broju glasova za dono3enje odluke (natpoloviéna vecina glasova svih ¢lanova
Upravnog vijeéa).

Clanak 18.
Na sjednicama se u pravilu glasuje javno dizanjem ruku.
Upravno vijece, moZe odluéiti da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.
Tajno se glasuje na glasackim listiéima na kojima su rijeci “za” i "protiv”, a &lanovi Upravnog
vijeca trebaju napisati jednu od navedenih rijeci.
Glasacke listi¢e priprema i glasovanje provodi komisija od tri ¢lana koju imenuje Upravno
vijece iz svojih redova.
Nakon zavrietka javnog ili tajnog glasovanja, predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat
glasovanja o prijedlogu.

Clanak 19.
Nakon 3to bude provedena rasprava i donogene odluke prema svim tockama dnevnog reda,
predsjednik zakljucuje sjednicu Upravnog vijeéa.

Clanak 20.
Clanu odnosno predsjedniku Upravnog vijeca prestaje duznost ako:

- sam zatraZi razrjeSenje,

- ako privremeno ili trajno ne moZe izvriavati duznosti ¢lana,

- ako tijelo koje ga je izabralo nije zadovoljno njegovim radom u Upravnom vijecu.
Postupak za utvrdivanje prijedloga za razrjesenje duznosti ¢lana, pokrece Upravno vijece ili
tijelo koje ga je imenovalo.

Odluku o razrjeSenju donosi tijelo koje je izabralo odnosno imenovalo &lana Upravnog vijeca.
U slu¢aju razrjedenja, novi &lan odnosno predsjednik Upravnog vijeéa imenuje se ili bira u
roku 30 dana i na vremensko razdoblje koje je preostalo u mandate &lana Upravnog vijeéa
koji je razrijesen.

Clanak 21.
Clan Upravnog vijeca duZan je ¢uvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke o Vrti¢u koje
dozna u obavljanju duZnosti ¢lana.

Clanak 22.
O radu na sjednici Upravnog vijeéa vodi se zapisnik, kojeg potpisuju zapisnicar i predsjednik
Upravnog vijeca.
Zapisnik o radu Upravnog vijeéa u pravilu vodi zaposlenik vrti¢a kojemu je to posao prema
ugovoru o radu.
U slu&aju sprije¢enosti zapisni¢ara, predsjednik Upravnog vijeca, u dogovoru s ravnateljem

vrti¢a ovladéuje drugog zapisnicara na sjednici.



Zapisnik se €uva u arhivi vrti¢a kao trajni dokument.

Clanak 23.
Zapisnik sadrzi:
- redni broj sjednice
- datum i mjesto odrZavanja sjednice,
- sat poCetka i zavrsSetka sjednice,
- imena i prezime nazoénih i odsutnih ¢lanova Upravnog vijeca, te drugih osoba nazoénih na
sjednici,
- utvrdeni dnevni red,
- zakljucak o verifikaciji zapisnika prethodne sjednice,
- kratak prikaz izvje3¢a i provedene rasprave po svakoj tocki dnevnog reda,
- donesene odluke po svakoj to¢ki dnevnog reda,
- potpis predsjednika i zapisni¢ara.

Clanak 24.
Zapisnik se izraduje u roku 8 dana od dana odr¥avanja sjednice.
Pravo uvida u zapisnik mora biti dostupno.

Clanak 25.
Rad Upravnog vijeca je javan.
Javnost rada moze se iskljuciti kad Upravno vijece raspravlja o pitanjima koja predstavljaju
poslovnu ili drugu tajnu.
O iskljucenju javnosti odluuje Upravno vijece.

Clanak 26.
Odluke Upravnog vijeéa izvriava ravnatelj.
Ravnatelj je duZan izvrsiti odluku u roku koji utvrdi Upravno vijece.

Clanak 27.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana nakon dana objave na oglasnoj plo¢i
Vrtica.

Clanak 28.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu Upravnog vijeéa (KLASA:
035-01/16-01-01, URBROJ: 2190/01-1-1-16-01) od dana 26.04.2016. godine.

KLASA: 601-01/26-01/1
URBROJ: 2129-1-1-02-26-1

U Visu, 9. travnja 2026. godine
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PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
Mirjana Mumanovié¢
H Homaravie

oct Djecjeg vrtica Vis 10. travnja 2026. godine.




