Na temelju ¢lanka 52. statuta Dje; eg vrti¢a Vis, ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti
(NN 111/18), ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19) Marijana Cipeti¢, ravnateljica Djegjeg
vrtiéa Vis donosi

ODLUKU O PROCEDURI SKLAPANJA I VOPENJA UGOVORA U DIJECJEM
VRTICU VIS

1. OPCE ODREDBE

Ova procedura definira postupak sklapanja, vodenja i arhiviranja ugovora u Djecjem vrticu
Vis.

2. VRSTE UGOVORA
U djecjem vrtiéu mogu se sklapati sljedeée vrste ugovora:

e Ugovori o upisu djece u vrtié¢ (izmedu vrtiéa i roditelja/skrbnika)
e Ugovori o radu (za zaposlenike vrti¢a)

e Ugovori o djelu

e Ugovori o nabavi roba i usluga (izmedu vrti¢a i dobavljaca)

e Ugovori o suradnji s drugim ustanovama i organizacijama

3. POSTUPAK SKLAPANJA UGOVORA

1. Inicijacija ugovora — Potreba za ugovorom inicira se od strane ravnatelja, poslovnog
tajnika ili drugih ovlastenih osoba u vrtiéu.

2. lIzrada nacrta ugovora — Odgovorna osoba izraduje nacrt ugovora u suradnji s
pravnikom ili drugom nadleZnom osobom.

3. Pregled i usugla$avanje — Nacrt ugovora pregledava ravnateljica ili druga ovlastena
osoba te ga usuglasava s drugom ugovornom stranom.

4. Potpisivanje ugovera — Nakon usugla$avanja, ugovor potpisuju ovlaStene osobe
vrti¢a i druge ugovorne strane.

5. Evidentiranje ugovora — Potpisani ugovor evidentira se u internom registru ugovora.

4. EVIDENCIJA I ARHIVIRANJE UGOVORA

e Sviugovori pohranjuju se u fizitkom i/ili digitalnom obliku u skladu s vaZeéim
propisima.
 Evidencija ugovora vodi se u posebnom registru s osnovnim podacima (broj ugovora,

datum sklapanja, ugovorne strane, predmet ugovora, rok trajanja itd.).
e Ugovori se ¢uvaju u arhivi vrtiéa u skladu sa zakonskim rokovima.

5. PRACENJE PROVEDBE UGOVORA

o NadleZne osobe prate izvrSenje ugovora te osiguravaju da se ugovorne obveze
ispunjavaju u skladu s dogovorenim uvjetima.

* U slu¢aju neispunjavanja ugovornih obveza, poduzimaju se odgovarajuce mjere
(upozorenja, raskid ugovora, pravni postupci).



6. IZMJENE I RASKID UGOVORA
o Svaka izmjena ugovora mora biti napravljena u pisanom obliku i potpisana od strane
svih ugovornih strana.
e Ugovor se moZe raskinuti sporazumno ili Jednostrano u skladu s ugovorenim uvjetima
i vaZe¢im zakonima.
7. ZAVRSNE ODREBE
Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja i primjenjuje se na sve ugovore sklopljene

unutar djecjeg vrti¢a. Sve izmjene i dopune ove procedure donosi ravnatelj vrtiéa u sklady s
vaZeéim propisima.

KLASA: 601-02/25-02/7
URBROJ: 2129-1-1-01-25-1

U Visu, 02. sije¢nja 2025.

Ravnateljica:

Marijana Cipeti¢, mag.prasec.educ.
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